	一、法令依據

（1） 專科以上學校教師資格審定辦法。（二）本校教師聘任升等辦法。（三）國外學歷查證認定作業要點。

（4） 專科以上學校教師資格送審作業須知。（五）專科以上學校以國外學歷送審教師資格作業須知。（六）本校教師評審委員會設置辦 
 法。

	二、處理流程





	三、作業注意事項

檢具下列證件送人事室轉請教育部審查（證件請影印送交，核對後送還）。
（1） 教師資格審查履歷表磁片1份。（「教師資格審查履歷表」及各項代碼可逕自教育部網站http：//www.schpqs.edu.tw/下載及查詢）

（2） 教師資格審查履歷表一式3份。（請老師將建好資料之表格印出，校對無誤後，加貼照片影印2份後，再分別蓋章。）
（3） 學位證書或同等學歷證書影本。（如以國外學歷送審者，檢附之國外學歷證件須經駐外單位驗證。）
（4） 現職聘書影本。
（5） 照片1張。
（6） 如以國外學歷送審者，另須繳交：1.國外學校歷年成績單影本。（應經駐外單位驗證）2.內政部出入境管理局核發之入出境記錄。
3.國外修業情形一覽表。

	四、使用表格

（1） 教師資格審查履歷表。

（二）國外修業情形一覽表。


教師升等審查
人事室核對證書所載資料無誤後轉發送審教師











教育部核發


教師證書











人事室查核資料後轉請教育部審查




















校教評會通過教師升等及送審案並奉校長核定











系教評會通過教師升等及送審案並簽會教務處陳請校長密送校外學者專家審查











